AUTARQUIA EDUCACIONAL DO VALE DO SAO FRANCISCO — AEVSF
FACULDADE DE PETROLINA - FACAPE

RESOLUGAO N° 02 DE 10 DE OUTUBRO DE 2025

Dispde sobre normas para a gestao do registro
de frequéncia docente, justificativas, reposi¢des
de auséncias e outras providéncias pertinentes
ao controle académico e administrativo.

O PRESIDENTE DA AUTARQUIA EDUCACIONAL DO VALE DO SAO
FRANCISCO - AEVSF/FACAPE, no uso de suas atribuicbes estatutarias, e
considerando a deliberagdo em reunido ordinaria do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (CEPE), realizada em 24 de setembro de 2025,

RESOLVE:

CAPITULO I: DO REGISTRO DE FREQUENCIA E COMUNICAGAO DE
AUSENCIA

Art. 1°. Compete aos Coordenadores de Curso da AEVSF/FACAPE
disponibilizar e supervisionar, diariamente, o preenchimento integral do Guia
de Apuracao de Frequéncia Docente, documento emitido pelo Sistema
FACAPE (SIFAC).

Art. 2°. Em caso de auséncia, o docente devera:
a) Comunicar, de imediato, ao Coordenador do Curso e aos discentes;

b) Encaminhar, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, justificativa
formal ao e-mail oficial da coordenagcédo do curso, com coépia para o e-
mail: justificativa@uni.facape.br

§ 1° Compete a Coordenagdo de Bolsista o recolhimento da Guia de
Apuracao de Frequéncia Docente, devendo esta ser encaminhada a Diregcao
Académica para analise.

§ 2°. Concluida a analise pela Direcdo Académica, a Guia de Apuragao de
Frequéncia Docente sera remetida a Direcdo Financeira para fins de
processamento de folha de pagamento.

CAPITULO II: DA CLASSIFICACAO E JUSTIFICATIVAS DAS AUSENCIAS
Art. 3° As auséncias dos docentes classificam-se em:

. JUSTIFICADAS, quando decorrentes de:
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a) Enfermidade proépria, mediante atestado médico entregue ao Setor de
Recursos Humanos;

b) compromissos institucionais vinculados a FACAPE ou sua representagéo
externa, devidamente comprovada;

c) enfermidade de dependente familiar, mediante comprovagado meédica;
d) falecimento de familiares até o terceiro grau de parentesco;

e) participagao em tribunal do juri;

f) demais hipoteses previstas na Lei n® 301/91.

[I. INJUSTIFICADAS, quando n&do enquadradas nas condi¢des anteriores.

Paragrafo unico. As justificativas de auséncias dever&do ser enviadas ao e-
mail: justificativa@uni.facape.br, acompanhadas da  documentacio
comprobatdria.

CAPITULO Ill: DA REPOSIGAO E ANTECIPAGAO DE AULAS

Art. 4°. A reposicao de aulas devera ocorrer até o término do semestre letivo,
conforme o Calendario Académico, observadas as seguintes disposicoes:

§ 1°. As reposigdes motivadas por auséncias injustificadas deverdo ser
realizadas ate o fim do semestre.

§ 2°. Caso a reposig¢ao nao seja realizada até o término do primeiro semestre
letivo, sera concedido um prazo adicional de 10 (dez) dias para que a carga
horaria da disciplina seja devidamente cumprida.

§ 3° Toda reposicao devera ocorrer, obrigatoriamente, de forma presencial.

Art. 5°. E vedada a realizacdo de reposicdo ou antecipacdo de aulas em
horarios destinados a outros docentes.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, essa pratica podera ser autorizada
mediante comprovacdo formal da auséncia do docente responsavel pelo
horario, devidamente registrada no Guia de Apuragdao de Frequéncia
Docente e validada pelo Coordenador de Curso, ndo sendo reconhecida caso
o registro oficial no SIFAC indique sobreposi¢ao de horarios.

Art. 6°. A antecipacao de aulas por iniciativa do docente, quando motivada por
razbes de ordem particular, dependera de anuéncia expressa de todos os
discentes presentes na aula anterior e devera ser formalmente registrada
mediante envio de comunicado ao e-mail: justificativa@uni.facape.br
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§1°. As reposigdes ou antecipagdes, quando solicitadas por iniciativa do
docente, por motivos particulares dependerao:

a) de auséncia expressa dos discentes;
b) de registro formal no Guia de Apuracgao de Frequéncia Docente;

c) de comunicagdo ao Coordenador de Curso e envio para o e-mail:
justificativa@uni.facape.br

Art. 7°. Na auséncia de comprovagao da reposicao dentro dos prazos, a
Direcado Financeira efetuara desconto proporcional em folha de pagamento do
més subsequente

§ 1°. O célculo considerara a classe e o regime de trabalho do docente.
§ 2°. A base de calculo sera o valor proporcional a carga horaria ndao cumprida.

§ 3° A comunicacido das reposicdes realizadas cabera ao Coordenador de
Curso, que devera informar a Direcado Académica e a Diregao Financeira.

Art. 8°. Caso a reposi¢cado nao seja realizada até o término DOS SEMESTRES
LETIVOS, sera concedido um prazo adicional de 10 (dez) dias para que a
carga horaria da disciplina seja devidamente cumprida, ficando o docente
responsavel na reorganizagao da carga horaria restante da disciplina, mediante
anuéncia dos discentes, das disponibilidades de horarios, até a data de
encerramento do semestre letivo oficializada no Calendario Académico.

CAPITULO V - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 9°. Os casos omissos serdao submetidos a analise e deliberagao pela
Direcao Académica, conforme suas atribuicées estatutarias e regimentais.

Art. 10°. Revoga-se a Resoluc¢ao n°® 003/2013.

Petrolina, 10 de outubro de 2025
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PROF. DR. MOISES DINIZ DE ALMEIDA
PRESIDENTE DA AEVSF/FACAPE
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